別紙　　　【立入検査時にご用意いただく書類等について】
お手数ですが、検査時にすぐ出せるよう以下の書類等の所在をご確認下さい。
（この順序で見ていきます。事前にご準備いただけますと検査が早く済みます）

【１】販売事業等関係
　　①　販売事業者登録証（又は通知書又は証明書）
　　②　高圧法の販売事業許可証（又は届出書）
　　③　販売所等変更届書（変更があった場合）
　　④　特定液化石油ガス設備工事事業開始届
　　⑤　業務主任者と代理者の販売主任者免状、設備士免状
⑥　法１４条書面（原則全顧客分。顧客多数の場合は直近１年の新規顧客分）
⑦　料金表
⑧　請求書（又は検針伝票や領収証など請求料金の内訳がわかるものでも可）
　　⑨　保安教育の実施記録（直近分。使用した資料も）
　　⑩　業務報告書提出分の控え（直近分）
【２】台帳類（システムの場合はそれぞれの画面にてご提示下さい）
　　①　販売台帳
　　②　消費者保安台帳
　　③　容器管理台帳（配送全部委託の場合は配送先と充てん期限がわかるもの）
　　④　メーター管理台帳
　　⑤　警報器管理台帳
　　⑥　調整器管理台帳
7 高圧ホース及び低圧ホース管理台帳
　⑧　埋設管管理台帳（チャート紙等も。上流部は配管図面も）
　　
【３】保安業務関係
　　①　保安機関認定証
　　②　一般消費者等の数の増加認可証（該当がある場合のみ）
③　一般消費者等の数の減少届書（該当がある場合のみ）
④　保安業務規程認可証
　　⑤　保安業務規程
　　⑥　保安業務委託契約書（保安業務を委託している場合のみ。全委託先の全業務分）
　　⑦　保安業務受託契約書（保安業務を受託している場合のみ。全受託先の全業務分）
　　⑧　容器交換時等供給設備点検…調査票、改善通知･改善措置･改善記録
　　⑨　供給開始時点検･調査……調査票、チャート等
　　⑩　定期供給設備点検･定期消費設備調査……調査票、不在者訪問履歴、拒否者への対応記録、
　　　　改善通知･改善措置･改善記録、期限管理表
　　⑪　周知……周知した書面、交付方法のわかるもの（検針票記載でも可）、交付記録
　　⑫　緊急時対応及び緊急時連絡の記録
　　⑬　自記圧力計の比較検査記録（チャート等、検査結果がわかるものも）
　　⑭　ガス検知器の点検記録
　　※保安業務を受託している場合は⑧～⑫までの受託消費者分も
